Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 2/2022 z 30.12.2022
Dyrektora BIOAK Gminy Gotcza

REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW I USLUG
Biblioteki i Osrodka Animacji Kultury Gminy Golcza im. ks. dra Jana Piekoszewskiego

ROZDZIAL 1

ZNACZENIE POJEC ZASTOSOWANYCH W REGULAMINIE

§1

Ilekro¢ w Regulaminie korzystania ze zbiorow 1 ustug Biblioteki 1 Osrodka Animacji Kultury

Gminy Golcza im. ks. dra Jana Piekoszewskiego (dalej BIOAK Gminy Gotcza) jest mowa o:

1. Regulaminie — rozumie si¢ przez to Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug BIOAK
Gminy Gotcza oraz Filii w Wysocicach wprowadzony zarzadzeniem Nr 2/2022 Dyrektora
BiOAK Gminy Gotcza z dnia 30 grudnia 2022 r.

2. Bibliotece — rozumie si¢ przez to BIOAK Gminy Gotcza oraz Fili¢ Biblioteki Publicznej

w Wysocicach.

4. Zbiorach — rozumie si¢ przez to ksigzki, zbiory specjalne tj.: materiaty audiowizualne

(audiobooki), zbiory elektroniczne zinwentaryzowane oraz gry.

5. Uzytkowniku — rozumie si¢ przez to osobe fizyczng (dorosli, mtodziez i dzieci) bedaca
obywatelem Rzeczypospolitej Polskiej, oraz Cudzoziemca posiadajacego staty lub
tymczasowy adres zamieszkania na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, korzystajaca/

korzystajacego z Biblioteki.

6. Uzytkowniku niepelnoletnim — rozumie si¢ przez to Uzytkownika w wieku ponizej 18 —

go roku zycia.

7. Uzytkowniku pelnoletnim — rozumie si¢ przez to Uzytkownika w wieku powyzej 18 — go

roku zycia.



8. Karcie zapisu — rozumie si¢ przez to dokument zawierajacy: 1) nazwisko, imi¢, imiona
rodzicow, kategori¢ zawodowa (osoby uczace sie¢, pracujace i inne), PESEL, date urodzenia,
adres zameldowania i korespondencji, numer telefonu, adres poczty elektronicznej (e-mail),
2) o$wiadczenie Uzytkownika o zapoznaniu si¢ z trescig Regulaminu i zobowigzanie si¢ do
przestrzegania jego postanowien, 3) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie przez
Biblioteke danych osobowych wskazanych przez Uzytkownika w Karcie zapisu w celu
korzystania ze zbiorow i ustug Biblioteki, 4) dane rodzica lub opiekuna prawnego w

przypadku Uzytkownikoé6w niepetnoletnich.

10. Prolongacie — rozumie si¢ przez to przesuniecie terminu zwrotu wypozyczonych zbiorow

nalezacych do Biblioteki.

11. Przetrzymaniu — rozumie si¢ przez to niezwrocenie przez Uzytkownika wypozyczonych

uprzednio zbiordw w terminie okreslonym przepisami niniejszego Regulaminu.

12. Ksiegozbiorze podrecznym — rozumie si¢ przez to celowo dobrang i wydzielong w
Czytelni czg$¢ zbiorow, sktadajacy sie gtownie z wydawnictw informacyjnych,

udostepnianych na miejscu.

13. Stanowisku komputerowym — rozumie si¢ przez to wydzielone stanowisko, wyposazone

w sprzet komputerowy, przeznaczony do korzystania przez Uzytkownikow.

| PRAWO KORZYSTANIA

1. Zbiory BIOAK Gminy Gotcza sg ogolnodostepne, a korzystanie z nich jest bezptatne.
2. W bibliotece obowiazuje system elektronicznej rejestracji czytelnikow.

3. Osoby petnoletnie przy zapisie zobowigzane sg do:

e Okazania dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdjgciem, numerem
PESEL i podania aktualnego adresu zamieszkania i adresu do korespondencji
oraz podania pozostatych danych niezbednych do korzystania ze zbiordéw i
ustug Biblioteki (adres e-mail, numer telefonu itp.)

e Zlozenia podpisu na karcie zobowigzania potwierdzajacego podane dane,
zgode na przetwarzanie danych osobowych oraz zobowigzanie do

przestrzegania Regulaminu.



4. Zauzytkownikow niepeinoletnich odpowiadajg 1 podpisujg zobowigzanie rodzice lub
opiekunowie prawni.

5. Uzytkownik zobowigzany jest informowac Biblioteke o wszelkich zmianach w danych
osobowych (nazwisko, adres zamieszkania, adres poczty elektronicznej i innych).

6. W przypadku trudnosci z identyfikacjg Uzytkownika, bibliotekarz ma prawo poprosic¢
o okazanie dokumentu tozsamosci.

7. Biblioteka na pisemny wniosek Uzytkownika moze usunaé jego dane z bazy
uzytkownikéw, o ile nie posiada on nieuregulowanych zobowigzan w stosunku do
Biblioteki wynikajacych z tego Regulaminu.

8. Uzytkownik moze korzysta¢ z internetowego konta czytelnika. Na wskazany w Karcie
zobowigzania adres e-mailowy przestane zostanie jednorazowe hasto uprawniajace do
zalogowania si¢ do internetowego konta czytelnika w katalogu on-line Biblioteki.

9. Osoby niepelnoletnie moga by¢ zapisane na podstawie:

a) tymczasowego dowodu osobistego lub legitymacji szkolnej oraz
b) pisemnego porgczenia rodzica lub opiekuna prawnego na druku karty zapisu.

10. Uzytkownik zobowiazany jest do poinformowania Biblioteki o zmianie nazwiska,
miejsca zamieszkania i / lub adresu do korespondencji, numeru telefonu kontaktowego,
adresu e-maila. W przypadku zaniedbania powyzszego obowigzku, pisma kierowane
do Uzytkownika na dotychczasowy adres bedg uwazane za dorgczone.

11. W Bibliotece obowigzuje zakaz palenia tytoniu, picia i spozywania positkow. Dla
komfortu pracy wszystkich uzytkownikow prosi si¢ o zachowanie ciszy i wylgczenie
telefonow komorkowych.

12. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za rzeczy osobiste pozostawione bez
nadzoru.

13. Bibliotekarz ma prawo odméwic obstugi osob:

1) zachowujacych si¢ agresywnie wobec innych uzytkownikéw lub bibliotekarzy,
2) uzywajacych stow powszechnie uznanych za obrazliwe,

3) nietrzezwych lub bedacych pod wplywem innych srodkow odurzajacych.

Il WYPOZYCZANIE

1. W wypozyczalni obowigzuje system wolnego dostepu do podiek.
2. Czytelnik wypozycza materiaty biblioteczne osobiscie, okazujac dokument

potwierdzajacy tozsamos¢.



3. Wypozyczy¢ mozna jednorazowo 5 wolumindéw na okres 1 miesigca. Wigcej — za
zgoda bibliotekarza. Po uplywie 1 miesigca istnieje mozliwo$¢ prolongaty o kolejny
miesigc za posrednictwem katalogu on-line, telefonicznie, e-mailowo lub
bezposrednio u bibliotekarza. Prolongowa¢ termin zwrotu mozna trzy razy.

4. Biblioteka moze przesung¢ termin zwrotu wypozyczonego materialu bibliotecznego,
jezeli Czytelnik zwroci si¢ z takg prosba przed uptywem terminu zwrotu i danej
pozycji nie zaméwil inny Czytelnik Biblioteki.

5. Bibliotekarz moze wyznaczy¢ krotszy termin zwrotu materiatow bibliotecznych, jezeli
stanowig one szczegolnie poszukiwane pozycje (np. ksigzki objete wykazami lektur
szkolnych, literatura popularnonaukowa, podreczniki itp.).

6. Do uzytkownikow, ktorzy udostepnili swoje adresy e-mailowe, sg wysylane za
posrednictwem poczty elektronicznej przypomnienia, informujace o zblizajacym si¢

terminie zwrotu oraz upomnienia po przekroczeniu terminu wypozyczenia zbioréw.

Upomnienia sg generowane automatycznie przez system i za ich wystanie nie pobiera si¢

opfat.

e Po uplywie terminu zwrotu ksigzek Biblioteka nie dokonuje prolongaty.

e Prolongaty mozna dokona¢ telefonicznie, za pomoca poczty elektronicznej (e-mail)
lub osobiscie w lokalu Biblioteki.

e Na zyczenie Czytelnika Biblioteka moze zamowi¢ lub zarezerwowa¢ materialy
biblioteczne lub Czytelnik moze dokona¢ tych czynnosci sam przez Internet.

e Czytelnik korzystajacy z katalogu on-line po zalogowaniu w systemie, ma mozliwos¢
zamoOwic lub zarezerwowac zbiory.

e Rezerwowang ksigzke nalezy odebra¢ w ciggu pieciu dni roboczych liczac od dnia
zlozenia rezerwacji. Po uptywie tego terminu materiaty moga by¢ udostepnione
innemu uzytkownikowi, a rezerwacja zostanie skasowana.

o Czytelnik jest zobowigzany poinformowac Biblioteke o rezygnacji z rezerwacji z
zamoOwionych materialow: osobiscie, telefonicznie lub anulowac rezerwacje poprzez
wlasne konto.

e Z wydawnictw informacyjnych oraz szczegdlnie cennych korzysta si¢ wytacznie na

miejscu.



111 KAUCJE

1. Biblioteka moze pobra¢ kaucje w przypadku szczegdlnie cennych zbioréw
bibliotecznych lub gdy czytelnik nie jest statym mieszkancem terenu obstugiwanego
przez biblioteke.

2. Wysokos$¢ kaucji ustala bibliotekarz, w wysokosci w zalezno$ci od rynkowej wartosci
wypozyczanego materiatu.

3. Czytelnik, ktory zamierza wycofa¢ kaucje, winien poinformowac o tym biblioteke trzy
dni przed terminem wycofania. Kaucja nie jest oprocentowana i jej zwrot nie
uwzglednia skutkow inflacji.

4. Po uplywie roku od zaprzestania korzystania z wypozyczalni przez Czytelnika, kaucje

nieodebrane przechodza na dochody Biblioteki.
IV POSZANOWANIE I ZABEZPIECZENIE MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH

1. Cgzytelnik jest obowigzany do poszanowania ksigzek bedacych wlasnoscia spoteczng
i dobrem kultury narodowej, powinien tez zwroci¢ uwage na stan ksigzki przed jej
wypozyczeniem. Zauwazone uszkodzenia nalezy zglosi¢ bibliotekarzowi.

2. Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia ksigzki odpowiada
Czytelnik.

3. W razie zagubienia, zniszczenia lub uszkodzenia materiatu bibliotecznego czytelnik
jest zobowigzany do odkupienia takiego samego materiatu (rodzaj, tytut, wydanie to
samo lub pdzniejsze), a jezeli nie jest to mozliwe — innego materiatu wskazanego
przez Biblioteke lub wptacenia ekwiwalentu pienieznego w wysoko$ci wyznaczonej

przez Biblioteke.

V PRZETRZYMYWANIE KSIAZEK

1. Zakazde wystane upomnienie Biblioteka pobiera oplate w wysokosci aktualnego
cennika Poczty Polskiej S.A.

2. Uzytkownik moze ponownie wypozycza¢ materiaty biblioteczne po uregulowaniu
wszystkich zobowigzan wobec Biblioteki. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach
Uzytkownik moze uzyska¢ zgode¢ na udostgpnienie lub prolongate materiatow

bibliotecznych pomimo nieuregulowania zobowigzan wobec Biblioteki. Decyzje w tej



sprawie podejmuje bibliotekarz z Biblioteki gtoéwnej lub filii, z ktérej pochodza
udostepnione materiaty.

3. Jezeli Czytelnik mimo upomnien wystanych przez Biblioteke, odmawia zwrotu lub
uiszczenia naleznych optat, Biblioteka moze dochodzi¢ swych roszczen zgodnie z

przepisami prawa.

ROZDZIAL 11

REGULAMIN CZYTELNI ORAZ CZYTELNI KOMPUTEROWEJ

1. Z czytelni oraz czytelni komputerowej moga korzysta¢ wszyscy czytelnicy biblioteki.

2. Prawo do bezptatnego korzystania z czytelni oraz z dostepu do komputeréw i Internetu

maja wszyscy czytelnicy biblioteki.

3. Korzystanie z czytelni oraz czytelni komputerowej jest jednoznaczne z akceptacja

postanowien regulaminu.

4. Czytelnik korzystajacy z czytelni lub/i czytelni komputerowej ma obowigzek wpisac si¢ do
zeszytu odwiedzin (imi¢, nazwisko, numer karty bibliotecznej/w wyjatkowych sytuacjach

inna dana identyfikacyjna) i zaja¢ miejsce wskazane przez bibliotekarza.

5. Czytelnik chcacy skorzystaé z czytelni lub/i czytelni komputerowej jest zobowigzany na

prosbe bibliotekarza okaza¢ si¢ dyzurnemu bibliotekarzowi dokumentem tozsamosci.

6. Zeszyt odwiedzin prowadzi bibliotekarz.

7. Przyniesione ze sobg ksigzki czytelnik jest zobowigzany zgtosi¢ u dyzurujacego

bibliotekarza.

8. Przed opuszczeniem czytelni lub/i czytelni komputerowej czytelnik zwraca udostepnione

ksigzki i1 czasopisma.

9. Zbioréw czytelni nie wypozycza si¢ do domu.

10. Stanowiska komputerowe shuza przede wszystkim do poszukiwania informacji i

materiatdéw niezbednych w zdobywaniu wiedzy, podnoszeniu kwalifikacji i samoksztatceniu.



11. Korzystanie z komputeréw w celach informacyjnych i edukacyjnych traktowane jest

priorytetowo.

12. Z gier oraz innych programow stuzacych zabawie mozna korzysta¢ po uzyskaniu zgody

dyzurujacego bibliotekarza.

13. Przy stanowisku komputerowym moze znajdowac si¢ tylko jedna osoba.

14. Czas korzystania z komputera 1 osoby w danym dniu wynosi 1 godzing.

15. Bibliotekarz ma prawo ograniczy¢ lub wydluzy¢ czas dostgpu do komputera.

16. Na stanowiskach komputerowych w bibliotece uzytkownicy moga korzysta¢ wylacznie z

programéw 1 baz zainstalowanych na tych komputerach oraz z Internetu.

17. Z edytorow tekstow zainstalowanych na bibliotecznych komputerach mozna korzysta¢ do

redagowania tekstow. Teksty takie uzytkownicy powinni zapisywaé na wlasne no$niki.

18. Nie nalezy pozostawia¢ zadnych wiasnych plikow na dysku lokalnym komputera. W
przypadku pozostawienia wtasnych plikow uzytkownika na dysku twardym komputera

zostang one usunigte przez bibliotekarzy.

19. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za wykorzystanie przez osoby trzecie danych

osobowych pozostawionych po zakonczeniu pracy na komputerach nalezacych do biblioteki.
20. Zabronione jest:

1) Instalowanie oraz korzystanie z programow i filméw pochodzacych spoza Biblioteki, w

tym pobranych z Internetu nielegalnych programow i plikow,

2) Konfigurowanie przyjetych ustawien programowych i sprzetowych komputerow oraz

dokonywanie prob tamania istniejacych zabezpieczen systemowych,
3) Kopiowanie na prywatne nosniki programow znajdujacych si¢ w posiadaniu biblioteki,

4) Otwieranie w bibliotece stron internetowych propagujacych przemoc, nawotujacych do

dyskryminacji rasowej, etnicznej lub kulturowej, zawierajacych elementy pornograficzne,



zwigzanych ze sprzedaza srodkéw odurzajacych lub psychoaktywnych oraz innych tresci

zabronionych powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa,

5) Wykonywanie przy pomocy stanowisk komputerowych czynnosci naruszajgcych prawa

autorskie tworcoéw oraz dystrybutorow oprogramowania i danych,

6) Przesylanie i udostepnianie tresci mogacych w jakis$ sposob naruszaé czyje$ prawa
osobiste, rozsyta¢ tresci o charakterze reklamowym oraz rozpowszechnia¢ wirusy

komputerowe,

7) Pobieranie z Internetu lub otwieranie duzych programéw i plikow, ktorych dziatanie
obcigza sie¢ internetowg i1 zaktoca funkcjonowanie innych programow, urzadzen i sieci w

bibliotece,

8) Wykorzystywanie komputeréw w celach zarobkowych,

9) Bibliotekarze majg prawo kontrolowaé pracg uzytkownikoéw i w razie koniecznosSci
natychmiast przerwac sesje, w sytuacji gdy uzytkownik wykonuje czynno$ci zabronione lub

niepozadane.

21. Prace na bibliotecznych stanowiskach komputerowych nalezy konczy¢ 10 minut przed

zamknigciem biblioteki.

22. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputera nalezy zgltaszac

natychmiast bibliotekarzowi.

23. Uzytkownik ponosi koszty za spowodowane zniszczenia materiatow lub sprzgtu w petne;

wysokosci, ktore umozliwig naprawienie szkdd lub odtworzenie materiatow.

24. Czytelnik ptaci odszkodowanie w wysokos$ci ustalonej przez bibliotekarza w zalezno$ci

od stopnia uszkodzenia warto$ci uzytkowe;.

25. Czytelnik ma prawo, w granicach okres$lonych przez prawo autorskie i wytacznie na

uzytek prywatny do powielania materiatéw bibliotecznych.

26. Czytelnik ma obowigzek poinformowania bibliotekarza o drukowaniu, kopiowaniu itp. i

uzyskaniu zgody bibliotekarza.



27. Bibliotekarz moze zadecydowa¢ w sytuacjach wyjatkowych, zeby osoba niebgdaca
czytelnikiem mogta skorzysta¢ z czytelni lub/i czytelni komputerowej, drukarki,

kserokopiarki badz skanera.

28. Cennik ustug $wiadczonych odptatnie okresla Zalgcznik nr 1 do niniejszego

Regulaminu.

29. Wszystkie optaty nalezy dokonywa¢ bezposrednio na rachunek bankowy BiIOAK Gminy

Golcza

30. Kopiowanie materiatow bibliotecznych jest dozwolone wytacznie w granicach

dopuszczalnych ustawg o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

31. Podejmowanie dziatan powodujacych dewastacje lub uszkodzenie komputerow
bibliotecznych, dezorganizacj¢ sieci komputerowej, wprowadzanie jakichkolwiek zmian w
konfiguracji sprzetu, a takze przegladanie stron www i/lub korzystanie z materiatow wtasnych
zawierajacych tresci pornograficzne oraz sprzeczne z prawem i zasadami wspolzycia

spotecznego jest niedozwolone.

32. W sytuacjach zagrazajacych bezpieczenstwu i porzadkowi pracownicy biblioteki maja

prawo podejmowania interwencji oraz wezwania odpowiednich stuzb, w tym Policji.

33. W przypadku koniecznos$ci ewakuacji 0sob przebywajacych na terenie biblioteki lub
zaistnienia innych sytuacji powodujacych zagrozenie zycia 1 zdrowia, nalezy bezwzglednie

podporzadkowac si¢ poleceniom wydanym przez pracownikow biblioteki.
34. Osoby korzystajace z ustug biblioteki obowiazuje:

1) zakaz palenia wyrobow tytoniowych lub uzywania e-papierosow,

2) zakaz wnoszenia i spozywania alkoholu,

3) zakaz wnoszenia i zazywania substancji odurzajacych,

4) zakaz wprowadzania do czytelni pojazdoéw, z wylaczeniem wozkow inwalidzkich i
dziecigcych,

5) poszanowanie wyposazenia biblioteki i korzystanie z niego zgodnie z jego
przeznaczeniem,

6) wyciszenie telefonow komorkowych,



7)

8)

9
10)

11)

12)

13)

14)
15)

16)

17)
18)

35.

zakaz prowadzenia rozméow przez telefony koméorkowe w czytelniach,

zakaz wprowadzania do czytelni zwierzat, z wylaczeniem psow asystujacych.
zajmowanie miejsca w czytelni zgodnie ze wskazaniem bibliotekarza,

ostrozne obchodzenie si¢ z udostepnionymi zbiorami, w szczegolnosci delikatne
otwieranie ksigzek, zakaz uzywania zbiorow jako podktadek przy pisaniu, opierania
si¢ na nich i opierania ich o kant stotu,

zakaz niszczenia udostepnionych zbiorow, w szczegdlnosci wyrywania lub wycinania
kart, uszkadzania opraw, podkreslania i robienia notatek na zbiorach, przyklejania na
zbiorach karteczek samoprzylepnych,

korzystanie z udostepnionych nagran dzwigkowych i audiowizualnych w taki sposob,
aby nie spowodowac¢ ich uszkodzenia lub zniszczenia, w szczegdlno$ci zabrudzenia
czesdci zawierajacej informacje dzwickowa lub audiowizualng, zarysowania, peknigcia,
stluczenia lub odksztalcenia nos$nika,

odktadanie wykorzystanych zbioréw z ksiggozbioru podrecznego na wyznaczone
miejsce,

zakaz wynoszenia udostgpnionych zbiorow poza miejsce ich udostepniania,
przestrzeganie zasad wspotzycia spotecznego 1 nieutrudniania korzystania z biblioteki
innym uzytkownikom poprzez swoje dzialania lub zaniechania,

pozostawienie wierzchniego okrycia w miejscach do tego przeznaczonych,
niewnoszenie duzych toreb, teczek, plecakow itp. do czytelni,

spozywanie positkow i napojow wytacznie w miejscach do tego wyznaczonych,

wskazanych przez bibliotekarza.

W czytelni nie moga przebywac osoby:

1) w stanie nietrzezwym,

2) bedace pod wptywem srodkow odurzajacych,

3) nieprzestrzegajace podstawowych zasad higieny,

4) stanowiace zagrozenie dla innych,

5) zachowujace si¢ w sposob utrudniajgcy korzystanie z czytelni innym

uzytkownikom.



ROZDZIAL 111
ZASADY KORZYSTANIA Z OFERTY KULTURALNO-OSWIATOWEJ

1. Przez imprezg rozumie si¢ zajecia tematyczne, lekcje biblioteczne, warsztaty, spotkania
autorskie i inne formy aktywno$ci kulturalno-edukacyjnej.

2. Imprezy organizowane w Bibliotece sg bezptatne, a tre$ci przekazane w trakcie imprezy
majg charakter wylacznie edukacyjny.

3. Uczestnik wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych oraz wykorzystanie
I publikacje swojego wizerunku.

4. Uczestnik imprezy nie moze dokonywac rejestracji dzwigku, fotografowac i filmowac

Ww czasie trwania imprezy, a takze rozpowszechnia¢ materiaty dydaktyczne bez zgody
Biblioteki i osoby prowadzace;.

5. Biblioteka promuje swoja dziatalno§¢ zamieszczajac zdjecia, fotorelacje, filmy z przebiegu
imprez w publikacjach i serwisach internetowych, prowadzonych przez Biblioteke.

6. Podczas imprez uczestnik moze zosta¢ poproszony o wyrazenie i podpisanie zgody na
publikacje wizerunku.

7. Biblioteka organizuje konkursy, w ktorych obowigzuje odrgbny regulamin publikowany

kazdorazowo na stronie internetowej Biblioteki.

ROZDZIAL IV
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO), obowiazujacego od 25 maja 2018 r.,
informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Biblioteka i Osrodek Animacji Kultury
Gminy Gotcza im. ks. dra Jana Piekoszewskiego, Gotcza 69, 32-075 Gotcza.

Kontakt z administratorem jest mozliwy takze za pomocg adresu mailowego: bioak@op.pl.

2. Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest Przemystaw Krupa. Kontakt

z inspektorem jest mozliwy za pomocg adresu e-mail: odo@bioak.golcza.pl.



3. Dane osobowe czytelnikow, klientéw, pracownikéw oraz innych oséb
wspotpracujgcych z administratorem przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a,
b, c, e RODO w celach:

a) wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do podjecia
dziatan na zadanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy,

b) wypelnienia obowigzkdéw prawnych cigzacych na administratorze na podstawie
powszechnie obowigzujacych przepisow prawa m.in. ustawy z dnia 27 czerwca

1997 r. o bibliotekach, ustawy z dnia 5 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu

1 prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;,

c) realizacji zadan wynikajacych ze statutu administratora, w tym uczestnictwa

w zajeciach przez niego organizowanych,

d) realizacji dziatan promocyjnych na podstawie wyrazonej zgody poprzez filmy,
fotografie, artykuly itp. w srodkach masowego komunikowania, w tym strony
internetowej i innych.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda:

a) organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub
dzialajacych na zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach,

ktére wynikaja z przepisOw powszechnie obowigzujacego prawa,

b) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych umow podpisanych

z administratorem przetwarzaja jego dane osobowe,

c¢) podmioty realizujace zadania Administratora Danych Osobowych, takie jak:
operator pocztowy, bank, dostawca oprogramowania dziedzinowego.

5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane bgdg przez okres niezbedny do realizacji
celow okreslonych w pkt. 3. W przypadkach, w ktérych wymagaja tego przepisy ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach — przez czas
okreslony w tych przepisach.

6. Pani/Pana dane osobowe nie bgdg przekazywane do panstw trzecich lub organizacji
mig¢dzynarodowych,

7. Ma Pani/Pan prawo zadania od Administratora:

a) dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich pierwszej kopii,

b) do sprostowania (poprawiania) swoich danych,

c¢) do usunigcia oraz ograniczenia przetwarzania danych na podstawie art. 17

RODO oraz art. 18 RODO,

d) do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na zasadach opisanych



w art. 21 RODO,

e) do przenoszenia danych, zgodnie z art. 20 RODO,

f) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego,

g) prawo do cofni¢cia zgody w dowolnym momencie, jesli dane przetwarzane byty

na jej podstawie. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos$¢ z prawem

przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

W celu skorzystania oraz uzyskania informacji dotyczacych praw okreslonych powyzej
(lit. a-g) nalezy skontaktowa¢ si¢ z Administratorem lub z Inspektorem Danych
Osobowych.

8. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Urzad Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie
Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ustawy o ochronie danych osobowych,

a od 25 maja 2018 r. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE,

9. Podanie danych osobowych w zakresie wymaganym przepisami jest obligatoryjne.
Konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwos$ci rozpoczecia
wypelniania obowigzku prawnego lezacego na Administratorze Danych Osobowych.

10. Panstwa dane moga by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda

profilowane.
ROZDZIAL V
PRZEPISY KONCOWE

1. Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzyga Dyrektor Biblioteki.

2. Skargi, wnioski 1 uwagi mozna zgltasza¢ w formie ustnej lub pisemnej Dyrektorowi
Biblioteki.

3. Czytelnik niestosujacy si¢ do przepisOw niniejszego regulaminu moze by¢ czasowo, a
w szczegblnych przypadkach na state pozbawiony prawa do korzystania z Biblioteki.
Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki.

4. Dyrektor Biblioteki ma prawo zamkna¢ na okreslony czas Biblioteke glowna i Filie
biblioteczng lub ograniczy¢ zakres ich pracy z powodu szkolenia, awarii, remontu,

prac porzagdkowych, inwentaryzacji zbioréw lub innych waznych przyczyn.



. Biezace komunikaty adresowane do czytelnikoéw umieszczane sg na tablicach
informacyjnych, stronie internetowej Biblioteki: www bioak.golcza.pl w mediach
spotecznos$ciowych oraz w Filii Biblioteki w Wysocicach.

Zmiana regulaminu nie wymaga dla swej skutecznosci stosownego dorgczenia.

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.01.2023 roku.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu korzystania ze zbiordow i ustug

Biblioteki i Osrodka Animacji Kultury Gminy Golcza

CENNIK USLUG SWIADCZONYCH ODPLATNIE W BIBLIOTECE

1.Wydruk z komputera /ksero ( czarno-bialy) — 1 strona A4 - 0,50 zt
2. Wydruk z komputera / ksero (czarno-bialy) — dwustronne A4 - 1,00 zi
3. Skanowanie zlecone bibliotekarzowi - 1 strona A4 - 0,50 z1
4.Skanowanie zlecone bibliotekarzowi — dwustronne A4 - 1,00 zi

5. Kaucja zwrotna przy wypozyczeniu szczegélnie wartosciowych zbioréw — wedlug

wyceny bibliotekarza.
6. Koszt upomnienia pocztowego — wedlug aktualnego cennika Poczty Polskiej S.A.

7. Koszt wysylki w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych - wedlug aktualnego

cennika Poczty Polskiej S.A.

8. Za zagubione, zniszczone lub uszkodzone materialy biblioteczne — ekwiwalent w

postaci ksiazki lub pieni¢zny wedlug wyceny bibliotekarza.



